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東海学生陸上競技連盟 大会エントリーファイル入力マニュアル 

2017.03.31 Ver.1.0 

文責：東海学生陸上競技連盟 記録情報部・情報主任 村松 祐 

 

東海学生陸上競技連盟主催の大会でのエントリーファイルの入力マニュアルです。このマニュア

ルを確認し、ミスのないように入力をお願いします。 

※Windows での入力をお願いします。 

※マクロや関数の関係から「Microsoft Office Excel」を使うようにしてください。互換ソフトだ

と表記が崩れたり、正しくデータとして反映されなかったりする場合があります。 

 

① 東海学生陸上競技連盟のホームページから「行事日程」から該当大会のエントリーファイルを

ダウンロードする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

東海学生陸上競技春季大会の場合 

 

※エントリーの際には、必ず大会要項を確認し、ミスのないようにエントリーをしてください。ミ

スがあると出場できない原因となります。 
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② ダウンロードしたエクセルファイルを開き、「編集を有効にする」「コンテンツの有効化」を押

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 学校コードから、自分の大学のコードを確認して入力する。自動で「所属団体名」が入力され

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

自動で所属団体名が反映されます。 
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④ 監督名、記載責任者と電話番号を入力する。東海インカレ、東海学生秋季大会など、大会プロ

グラムを購入することのある大会では、プログラム購入数を入力してください。 

※エントリーに関して不明な点を聞く場合があります。すぐ出ることのできる電話番号を入力

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 出場選手の入力を行う。 

1.「男子名簿」または「女子名簿」を開く。 

2.ナンバーの欄には「5-」を抜いた番号を入力する。間違えて入力した場合は「Delete」キー

で削除する。 
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3.出場種目を入力する。「1 種目」から選択し、該当種目を選択する。出場種目を間違えた場合

は、選手のときと同様に「Delete」キーで削除する。 

  「記録」には有効な資格記録を入力する。資格記録が無い場合は空欄でよい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資格記録の入力方法の例（半角英数字で入力すること） 

（100ｍなど）11 秒 35→11.35 

（400ｍなど）62 秒 25→1.02.25（必ず、分表記に直してください。） 

（10000ｍW など）1時間 02 分 03 秒 35→1.02.03.35 

（フィールド種目）1ｍ53→1ｍ53（×1.53 ） 

1 出場種目を選択 

※リレーのみの参加者はリレーの出場欄のみ選択 

2 資格記録を入力 

※入力方法は上記参照 
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リレーは、リレーメンバーは過不足のないようにしてください。４人以下だとチームとして反

映されません。また、７人以上だとエラーが出ます。必ず、４人以上６人以下にしてください。 

また、チームの記録は全員に入力するようにしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 出場選手の参加種目等に間違いのないように確認の上、個人種目参加料・リレー参加料をエン

トリーファイルから確認し、振り込んでください。必ず、振込金額に間違いのないようにして

ください。下に振込明細書のコピーを貼り付けてください。 

明細書の原本は各大学で保管してください。 
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⑦ エントリーファイルの「申込用紙」、「男子名簿」、「女子名簿」を印刷する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ エントリーファイルを保存して作成終了。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印刷した必要書類と完成したエントリーファイルを USB に保存するとともに、 

tgrrkiroku@yahoo.co.jpまで指定された期日までに送ってください。 


