秩父宮賜杯 第62回西日本学生陸上競技対校選手権大会
申込様式入力方法

はじめに
これは、秩父宮賜杯 第62回西日本学生陸上競技対校選手権大会(以下西日本ICという)の参加申込みを行うための入力フォームです。この入力フォームに必要事項を入力し、各地区学連に締め切りまでに提出してください。
このエントリー入力フォームの入力にはWindows版Microsoft Excelが必要となります。また、入力の手助けとなる機能にマクロを使用しています。そのため、入力開始前に以下の点について必ず確認した上で作業を行って下さい。
＜マクロに関するセキュリティの問題＞ 《重要》
Excelでは、セキュリティ対策などから、初期状態ではマクロの使用を制限する機能が働いています。以下の手順でセキュリティレベルを変更してください。
１、Microsoft Excelを起動します。
２、画面上部の[ツール]メニューをクリックし、さらに[マクロ] － [セキュリティ]の順にクリックします。
Excelのバージョンによって多少表示される内容は異なりますが、セキュルティレベルの中で「中」を選択し、[OK]ボタンをクリックします。
３、西日本IC申込様式(男子).xls（または西日本IC申込様式(女子).xls）ファイルをダブルクリックして開きます。
[マクロを有効にする(E)]をクリックすると、男子エントリー表（または女子エントリー表）が表示されます。
４、マクロが有効になっていなかった場合、入力に関するいくつかの項目や機能が実行できなくなりますので、必ず有効にして入力操作を行って下さい。この件に関して不明な点がありましたら、中国四国学連（０９０－４６９５－２９１４）までお問い合わせて下さい。
入力順序
この西日本IC申込様式ファイルは、「様式Ⅰ 男子(女子)団体」、「様式Ⅱ 男子(女子)種目」、「様式Ⅲ 男子(女子)リレー」、「人数チェック」の４つのシートで構成されています。
それぞれのシートへ移動するときは、画面下部のシート名をクリックして移動してください。
入力の際はこのとき、まず「様式Ⅰ 男子(女子)団体」を入力してから「様式Ⅱ 男子(女子)種目」、「様式Ⅲ 男子(女子) リレー」を入力するようにしてください。先に「様式Ⅰ 男子(女子)団体」を入力しなかった場合、正しく情報が表示されない場合があります。
≪入力方法≫
☆「様式Ⅰ 男子(女子)団体」シートの入力
まず、このシートから入力を始めて下さい。
それぞれの項目欄をクリックすると、入力形式が表示されますので、その形式に従って必要箇所を入力してください。

【出場大学に関する項目】
はじめにシート上部の大学に関する項目を入力します。
大学名 …入力してください。
監督名 …入力してください。提出前に印刷し、「印」の欄に捺印して学連に申し込んでください。
なお、監督がいない場合、主将の名前を入力し、捺印をして下さい。
責任者名…申込責任者名を入力してください。
連絡先・緊急連絡先(プログラム編成時、大会期間中に連絡の取れる電話番号)・郵便番号・住所の各項目を入力してください。
延べ人数…自動的に算出されます。
例）100m、200m、やり投、400m、400mH、走幅跳に参加する場合、延べ人数は６人
【出場者に関する項目】
登録番号…各地区学連の登記表記載どおりに半角英数で番号を入力してください。その際、地区番号（7－○○の場合、「７－」）は除いて入力してください。登録番号を入力すると氏名・ﾌﾘｶﾞﾅ・学年・陸協が自動的に出ます。
出場種目…選択してください。
４００ｍR・１６００ｍR…出場する選手に「○」を選択して付けて下さい。
【入力行の追加】
初期状態では様式Ⅰは30名の選手を記載することが出来ます。30名以上の出場者がある場合は、以下の操作で入力行を増やしてください。
＜入力行の追加方法＞
一番下の行の登録番号欄をクリックすると「入力欄の追加」ウインドウが表示されますので入力行を増やす場合は、「はい」をクリックし、増やさない場合は「いいえ」をクリックします。「はい」クリックすると、30人分の入力欄が作成されます。更に増やす場合は、同様の操作を新たに作成された入力欄で行って下さい。
【4種目以上エントリーする場合】

　　様式Ⅰには1人3種目しか入力できません。４種目目以降は次の段に入力して下さい。
☆「様式Ⅱ 男子(女子)種目」シートの入力
【出場大学に関する項目】
様式Ⅰを入力すると自動的に入力されています。されていない場合は、様式Ⅰを入力してください。
【出場者に関する項目】
※入力の際は、様式Ⅰの入力順に赤枠内を入力してください。
※リレーは様式Ⅱには入力しません。
種目 …選択してください。
登録番号…登記表記載どおりに半角英数で番号を入力してください。（様式1と同様）
氏名・学年・陸協…登録番号を入力すると自動的に表示されます。
記録… 
＜競走種目の場合＞
　記録の入力は半角英数・７桁で行ってください。

　例えば、１０秒８８の場合は「0001088」、１４分５５秒５０の場合は「0145550」となります。

＜投てき・跳躍の場合＞
記録の入力は半角英数・５桁で行ってください。

例えば、７ｍ２１の場合は「00721」、１５ｍ４５の場合は「01545」となります。
競技会名…記録欄に入力した記録を出した大会名を略称名で入力してください。
年月日…競技会の日時を、2009年4月26日の場合「09.04.26」などのように半角英数で入力してください。
【入力行の追加】
初期状態では様式Ⅱは延べ60名の選手を記載することが出来ます。述べ60名以上の出場者がある場合は、以下の操作で入力行を増やしてください。
＜入力行の追加方法＞
一番下の行の出場種目欄をクリックすると「入力欄の追加」ウインドウが表示されますので入力行を増やす場合は、「はい」をクリックし、増やさない場合は「いいえ」をクリックします。「はい」をクリックすると、60人分の入力欄が作成されます。更に増やす場合は、同様の操作を新たに作成された入力欄で行って下さい。
☆「様式Ⅲ 男子(女子)リレー」シートの入力
【チームデータの入力】

競技種目…出場する種目を選択してください。
大学名 …大学名は様式Ⅰを入力すると表示されます。
最高記録…様式Ⅱと同様に、４１秒７５の場合「0004175」、３分１８秒３４の場合「0031834」などのように表してすべて半角英数・７桁で入力します。
競技会名・日時…記録欄に入力した記録を出した大会名の略称名と日時を入力してください。
　　　　　　　　　　競技会の日時が、2009年4月26日の場合「2009.04.26」などのように半角英数で入力してください。

ナンバー…チームメンバーのナンバーを登記表記載どおりに半角英数で入力してください。
氏名・ﾌﾘｶﾞﾅ・学年・陸協…ナンバーを入力すると自動で表示されます。
☆「人数チェック」シートについて
様式Ⅰ～Ⅳで入力したものの種目ごとの人数が表示されます。

※団体申込は様式Ⅰ、種目申込は様式Ⅱ～Ⅳで入力されたものの人数です。
黄色になっているところは入力にミスがあるところなので、訂正して下さい。
例えば、様式Ⅰには８００ｍが入力されているが、様式Ⅳには入力されていない場合、黄色になります。
☆ エラーチェックについて
入力が全て終了したら、様式Ⅰの右上にあるエラーチェックをクリックして下さい。
団体情報に入力されてない箇所があるとエラーとなり、黄色で塗られます。
入力後にもう一度エラーチェックをクリックすると、白色に戻ります。
また、様式Ⅰと様式Ⅱ～Ⅲで出場種目人数が一致していない場合「人数チェック」シートに飛びます。
ファイルの保存と申込み
すべての作業が終了したら、このエントリーファイルを保存します。
画面左上の［ファイル］メニューから［名前をつけて保存］を選択し、ファイル名を「○○○大学エントリー（男子または女子）」として保存します。
例）学連大学の男子の場合、ファイル名は「学連大学エントリー（男子）」になります。
申込みの際には、上記データをCD-RWまたはFD(保存する媒体を各地区学連が指定している場合はそれに従うこと)に保存したものと様式Ⅰ・Ⅱ・Ⅲのそれぞれ印刷したもの（様式Ⅰには監督の捺印も必要）、及び参加料振込明細、記録審査書類を各地区学連に提出してください。また、このデータは、不明箇所の問い合わせやデータの破損などの場合に必要となりますので、提出用とは別に保存しておき大会終了まで保管してください。
その他

　　西日本IC会場にバスでの来場を考えている学校の主務の方は、おおよそのバスの台数を教えていただきたいと思っております。最後のページの表に記入していただき、エントリーファイルと一緒に地区学連へ提出して下さい。
【個人情報の取り扱いについて】
本申込みにおいて各地区学連が収集した個人情報（氏名や生年月日など生存する個人を特定することのできる情報）は、先に提出されている2009年度各地区学生陸上競技連盟登録情報と照合し、本大会の準備期間中並びに大会当日の諸連絡・プログラムの作成・大会運営・インターネットによる記録の公開・記録の申請等、必要な場合にのみ使用し他の用途では一切使用しません。
エントリーに関しまして、不明な点がございましたら、中四国学連　幹事長　藤谷　までお願いいたします。

　　TEL:０９０－４６９５－２９１４
　　MAIL:icalcs@hotmail.com

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　切　　　り　　　取　　　り　　　線　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
バス台数調査票

　　　　　　　　　　　　　　　　大学
予定バス台数　　　１日目　　　　　 　台

　　　　　　　　　　　 ２日目　　　　　　　台

　　　　　　　　　　　 ３日目　　　　　　　台

